INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023 s

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Herndéndez Urizar  ~ CUl: 2992 89877 0101

Namero de contrato: DGDCFC-020-100-2023  ~ Acuerdo Ministerial: 18-2023 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos y Nit del Contratista: 9585928-4

Namero de Factura: 1401307210 - Serie: FIFEOM4 -

Honorarios Mensuales: 06,000.00 ! Periodo del Informe:  Mes de abril de 2023 7
Monto Total del Contrato 023,612.90 . Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023 ~

Unidad Administrativa donde presta los

Direccién de Participacién Ciudadana

servicios:
*EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este
Objetivos del Contrato: ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segln clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
9
d)
e)
f
)]

h)

)

R)

Apoyé en la recopilacién del Plan de Trabajo Anual elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio. -

Apoyé en la recopilacién, revision y consolidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) y memoria de labores del Proyecto de
Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana;

Apoyé en el monitoreo, registro y control mensual de las metas establecidas para las Casas de Desarrollo Cultural;  «

Apoyé en la revisién, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportan en la calendarizacién mensual del Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural.

Apoyé con la verificacion de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los
requisitos administrativos y financieros; 3

Apoyé en brindar lineamientos generales sobre, llenado del formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUN y memoria
de labores a los servicios técnicos y/o profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en dar acompanamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en dar atencién y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién en las
fechas establecidas,

Apové en la elaboracién de informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sean requeridos por autoridades internas u
externas al Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura
inmediata.

Apoyé en el establecimiento de mecanismos y estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacién con el
departamento de Gestién.

Laura Cecilia Herndndez Urizar José Arturo Pérez Cifuentes

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad-gque Evalta los Servigiog
Firma de Contratista Firma v sello de la Autoridad\que Evalda los Se idos™a -

(Segtin Claygdg dertartcPé RecEIfUBHY

Director de Participacién Ciudadana en Funciones

Direccion General de Desarrollo Cultural ¥
Fortalecimiento de las Culturas

MTNISTERIO DE CULTURA Y

HMomaia.



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefor Director General

/s
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Herndndez Urizar” CUl: 2992 89877 0101

Nimero de contrato: DGDCFC-029-100-2023 Acuerdo Ministerial: 18-2023 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos * Nit del Contratista: 9585928-4

Ndmero de Factura: 1a01307210 7 Serie: FIFEO414

Honorarios Mensuales: 0.6,00000 Periodo del Informe:  03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato 023,612.90 / Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los '

5= Direccién de Participacién Ciudadana  /
servicios:

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas de este

Objetivos del Contrato: ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas. (segtn clausulg de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido: ~

a) Apoyé en la recopilacién del Plan de Trabgjo Anual elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio. ~

Apoyé en la recopilacién, revisién y consolidacion del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) y memeoria de labores del Proyecto de Casas

b) de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana; <

¢) Apoyé en el monitoreo, registro v control mensual de las metas establecidas para las Casas de Desarrollo Cultural; /-

Apoyé en la revisién, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportan en la calendarizacion mensual del Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural.

Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los requisitos
administrativos v financieros; g

Apoyé en brindar lineamientos generales sobre, llenado del formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUN y memoria de
labores a los servicios técnicos ylo profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

d)
e)
f)

g) Apoyé en dar acompaiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en dar gtencion y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacién de Planificacion y Modernizacién en las fechas
establecidas.

Apoyé en la elaboracién de informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sean requeridos por autoridades internas u
externas al Ministerio de Cultura y Deportes.

h)
i)

i) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata. -

k) Apoyé en el establecimiento de mecanismos y estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacién con el departamento
de Gestion.

Laura Cecilia Herndndez Urizar - José Arturo Pérez Cifuentes
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalla los Servicios
(Segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalda los Servicios
(Segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Participacién Ciudadana en Funciones
Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

CGuatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desatrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefier Director General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de adtividades stendo el siguiente:

Nombre completo del Contratist: Laura Cecilia Hemédindes Urizar cut: 2992 89677 0101

Numero de contrate: DGDCFC-029-100-2023 Acuerde Ministerial: 18-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9585928-4

Nimero de Facture: 1401307210 _. Serie: FIFEO414

Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe:  03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato 023,612.90 Plaze de! Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los

Direccidn de Participacién Ciudadana

serviclos:

*EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para ia Direccién de Particlpacién Ciudadana

de la Direccién General de Desanollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este ministerio, con
Qbletivos del Contrato: dedicacién v dillgencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de
Seruicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas Iimitativas, sino dnicamente enunciativas.
Gegtin dausula de contrato: tercera). ’ :

Desarrollo Ordenado de los Resultados obtenidos:

) Selogrd la recopllacién de 4 Planes de Trabejo Anuales elaboradas por las Casas de Desarrolle Cultural en teritorio.

Se loaré la recopilacién, revisidn v consolidacién de 279 Registros Unicos de Usuarios Naclonales (RUUN) y 279 Memorias de Labores del Provecto de

b) Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Particlpacién Cludadana;

) Se logrd el menitoreo, registro y control mensual de las metas establecidas durante los meses de enero, febrero, maizo y abirl del presente afio de las
‘g regiones de las Casas de Desarrollo Cultural y de Ja Dlreccidn de Participacién Ciudadana;

& Se logr ka revisidn, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportardn en la calendarizacién mensua! durante los meses de enerp, febrero,
marzo y abril del presente afo de las 8 regiones del Proyecto de Casas de Desarrolle Cultural y-da la Direccidn de Participacién Ciudadana;

Se logré la verificacion de 50 listados de porticipantes que se reportaron durante los meses de enero, febrero, marzo y abril del presente afio, para
que los mismos curnplan con todos los requisitos adminktratives v financieros;

e)

Se logré brindar lineamientos generales sobre el flenado de formatos de lstados de participantes, sktematizacion de RUUN v memoria de labores a
los servicios técnicos ylo profesionales contratades para el proyecto Casas de Desamollo Cultural;

Se fagord dar acompaniamiento a los eventos designados como actos de protocolarios de las actividades del Ministerio de Cultura y Deporte por

o) parte de la Direccidn de Participacién Ciudadana;

Se logrd dar atencldn y seguimiento a todos los requerimientos recibldes de ke Delegacién de Planificacion v Modemizacién en los fechas
establecidas; siendo estos 4 calendarizaciones mensuales, 10 calendarizaclones departamentales, 279 ruun, 279 memorias de labares, 4 discos dures
mensuales con las fotogratias consolidadas de las actividades realizadas por la Direccién de Participacidn Ciudadana y el Proyecto de Casas de
Desarrolle Cultural durante los meses de enero, febrero, marzo y abril del presente afio;

h)

Se logrd la elaboracién de 50 infarmes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sen requeridos por autoridades internas u externas por
el Ministerio de Cultura v Deportes durante los meses de enero, febrero, marzo y abyil del presente afie:

Se logré la elaboracién de 50 diplomas cuondo sean requeridas por ks Casas de Desarrollo Cultural y autorlzadas por la jefatura inmediata
durante los meses de enero, febrero, marzo y abril del presente afio;




